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关于印发《中国石油大学（华东）
本科实验教学管理办法》的通知
各有关单位：
现将《中国石油大学（华东）本科实验教学管理办法》印发给你们，望认真遵照执行。
中国石油大学（华东）
                            2014年7月24日
中国石油大学（华东）本科实验教学管理办法
第一章 总 则
第一条 实验教学是本科教学的重要组成部分，是培养学生综合实践能力和创新精神的重要教学环节。为加强实验教学管理，提高实验教学质量，特制定本办法。
第二条 实验教学包括独立设置的实验（上机）课程和课程中含有的实验（上机）教学环节（以下统称实验课）。
第二章 实验教学大纲与实验教材
第三条 实验教学大纲是开展实验教学的指导性文件，应符合本科培养方案要求，由开课单位负责制定。
第四条 实验教学大纲应包括实验课基本信息、实验目标及要求、实验仪器设备、实验内容与学时分配、考核办法和实验教材等。
第五条 实验课应根据实验教学大纲要求，选用相关的实验教材或实验指导书，鼓励教师编写内容先进、特色鲜明的实验教材，教材选用和编写应符合学校有关要求。
第三章 指导教师
第六条 指导教师应做好实验准备工作，认真备课，熟悉教学内容，试做实验，并保证仪器设备、实验材料等满足实验教学的需要。
第七条 指导教师应提前到达实验室，实验开始前，认真检查学生的预习情况，讲明实验目的、要求、注意事项等内容。
第八条 实验过程中，指导教师应发挥主导作用，加强对学生的指导与启发，注重培养学生的科学素养，激发学生的创新思维。
第九条 实验结束后，指导教师应认真批阅实验报告，及时反馈批阅意见，对不符合要求的报告应指明原因；对确需重做实验的，应让学生重做。
第十条 指导教师应加强对仪器设备的检查，如发现有仪器设备损坏或丢失，应及时上报院部负责人。
第十一条 指导教师要主动开展实验教学内容、方法和手段的改革研究与实践，积极开发综合性、设计性、创新性实验项目，自主研制新仪器、新设备，注重将科研成果转化成实验项目，不断丰富实验教学资源，提升实验教学水平。
第四章 学 生
第十二条 实验前，学生应认真预习实验内容，明确实验目的和要求，了解实验的基本原理、方法、步骤，熟悉仪器设备的操作规程及注意事项。
第十三条 实验过程中，学生应听从指导教师的指导和管理，认真开展实验，如实做好实验记录，不得弄虚作假。
第十四条 实验结束后，学生应认真撰写实验报告并及时提交。实验报告要求图表清晰、字迹工整，数据齐全、处理准确，讨论和分析问题简明扼要、表达清楚。
第十五条 实验课原则上不允许请假，如因特殊情况需请假的，须经指导教师同意，并及时进行补做。
第十六条 学生应自觉遵守实验室的各项规章制度，强化安全意识和环保意识。
第五章 考核与成绩评定

第十七条 实验课的考核办法可根据课程性质和特点确定，应注重考查学生的综合能力。
第十八条 实验课成绩应从学生实验态度、预习情况、操作表现、实验数据、实验报告、考核等多方面进行综合评定，可采用百分制(60分为及格）或五级记分制（优秀、良好、中等、及格、不及格）记载。
第十九条 独立设置的实验（上机）课程，缺做实验1/3或缺交实验报告1/3及以上者，成绩以零分记载。
第二十条 课程中含有的实验（上机）教学环节，应明确其成绩在课程综合成绩中所占比例；实验成绩不及格者，须补做实验，成绩合格后方能参加该课程考试。
第六章 实验教学运行与管理
第二十一条 开课单位应根据本科培养方案和实验教学大纲要求，合理进行实验教学安排，排定实验课表，报教务处备案。实验教学应与理论教学同步安排，避免理论课与实验课脱节。
第二十二条 实验课表排定后，不得随意更改，因特殊原因需要调整的，按学校相关规定执行。
第二十三条 实验课应保证每个学生都能动手操作，实验分组安排可根据实验条件和实验项目要求而定。在条件允许的情况下应保证一人一组；对确实需要合作完成的实验可多人一组，但应确保每个学生各司其职，真正做到分工合作。
第二十四条 院部应加强实验室建设，不断推动实验教学资源共享和实验室开放，积极鼓励学生开展自主实验，促进实验教学质量持续提升。
第二十五条 院部应完善试讲试做、督导员听课、学生评教等规章制度，做好实验教学资料（实验室使用记录、实验教学大纲、实验教材等）存档工作。
第二十六条 学校定期开展实验教学专项检查，加强过程监控与指导。
第七章 附 则

第二十七条 本办法自发布之日起施行，由教务处负责解释。
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